YUC THU TYC HANH CHINH THUQC CHU'C NANG
AEQUYET CUA UY BAN NHAN DAN XA VINH HOA

THU TUC HANH CHINH TRANG
"A. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG e
LINH VUC HQ TICH
01 | Thu tuc cap ban sao Trich luc hg tich 4
LINH VUC CHUNG THUC
01 | Cap ban sao tir sd goc 8
Chung thuc ban sao tir ban chinh giéy to, van ban do co quan, t6
02 RPN s , , ] 10
chirc c6 tham quyén ctuia Viét Nam cap hoac chung nhan
Chung thuc chit ky trong cac gidy to, van ban (4p dung cho ca
03 truong hop ching thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu cau | 13
ching thuc khong ky, khong diém chi duoc)
04 Chumng thuc viéc stra ddi, bd sung, huy bé hop déng, giao dich 16
05 | Sira 15i sai s6t trong hop ddng, giao dich 19
06 | Cép ban sao cé ching thyuc tir ban chinh hop ddng, giao dich di |5
dugc chimg thuc
LINH VUC VIEC LAM
01 1.Thu tuc hd tro hd kinh doanh cé ding ky kinh doanh va c6 trong
danh ba cia co quan thué gap khé khan do dai dich COVID-19
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC HQ TICH
01 | pang ky khai sinh 23
02 | pang ky két hon 28
03 | pang ky nhén cha, me, con 33
04 Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con 37
05 | pang ky khai tir 43
06 | pang ky khai sinh luu dong 47
07 Ping ky két hon luu dong 50 _J




54

58
Piang ky chdm dut gidm ho 62
1T | Thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich 66
12| Cép Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan 71
13| Pang ky lai khai sinh 76
14 Ping ky khai sinh cho ngudi d cé hd so, gidy to ca nhan 81
15 | ang ky lai két hon 56
16 | Pang ky lai khai tir 91
17 | Lién théng cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cip Thé béo | 95
hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
18 | Lién thong c4c thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ddng ky 102
| thuong trl, cp thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
LINH VUC CHUNG THUC
01 Chumng thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, | 112
quyén sir dung dat, nha &
02 Chung thuc di chuc 115
03 | Ching thuc van ban tir chdi nhan di san 117
04 | Chung thyuc vén ban thoa thuén phan chia di sin ma di san la dong | 119
san, quyén sir dung dat, nha &
05 | Chung thuc van ban khai nhén di san ma di san 1a dong san, quyén | 121
str dung dét, nha &
LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC
Thu tuc giai quyét yéu cau boi thuong tai co quan truc tiép quan ly
01 ngudi thi hanh cong vy gy thiét hai 123
LINH VUC HOA GIAI O CO SO
01 | Thu tuc Cong nhén hoa giai vién 131
02 | Thii tuc Cong nhén td trudng to hoa giai 134
03 | Thi tuc Thoi lam hoa gidi vién 138
04 | Thu tuc Thanh toan thu lao cho hoa giai vién 142




¥U'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

Thu tuc Cong nhan tuyén truyén vién phap luat 144
Thu tuc Cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat 146
LINH VU'C NUOI CON NUOI
01 Ding ky viéc nudi con nuodi trong nudc 148
02 Ding ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 123
LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

01 | Ding ky hoat dong doi véi co s trg gitip xa hoi dudi 10 doi tugng
¢o hoan canh kho khan

Chi tra tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi cham séc, nudi
02 | dudng hang thang khi déi tugng thay dbi noi cu tra trong cung dia
ban quén, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh

03 | Thuc hién, diéu chinh, théi huéng tro cap x4 hdi hang thang, ho tro
kinh phi cham s6c, nuéi dudng hang thang

04 | Tro giup xa hoi khan cap vé hd trg 1am nha &, stra chira nha ¢

05 | Thu tuc Ddi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

06 | Thu tuc xdc dinh, xac dinh lai mic dd khuyét tat va cap Gidy xac
nhan khuyet tat

07 | H3 trg chi phi mai tang cho d6i trong bao tro xa hoi

08 | Nhan chim séc, nudi dudng doi tuong can bao vé khin cép

LINH VUC NGUOI CO CONG

Thu tuc x4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai cot ligt si; don

o1 |T : ,
dé nghi tham viéng md liét si

02 | Thu tuc iy quyén hudng trg cap, phu cap uu dai

LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

01 | Thu tuc quyét dinh quan ly cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia
dinh

02 | Thu tuc quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai cong dong

LINH VUC TRE EM

01 | Ap dung céc bién phap can thiép khan cap hogc tam thdi cach ly
tré em khoi moi truong hodc ngudi gy ton hai cho tré em




U'C PHO BIEN, GIAO DYC PHAP LUAT

Thu tuc Cong nhén tuyén truyén vién phap luat 144
Thi tuc Cho théi lam tuyén truyén vién phap luat 146

"LINH VUC NUOI CON NUOI
01| Pang ky viéc nudi con nudi trong nudc 148
02 | pang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 153

"LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

01 Piang ky hoat dong 481 voi co so tro gitp xa hoi dudi 10 ddi tugng
¢6 hoan canh kho khén

Chi tra tro cap xa hoi hang thang, ho trg kinh phi cham séc, nudi
02 | dudng hang thang khi d6i tuong thay doi noi cu tru trong cung dia
ban quén, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh

03 Thuc hién, diéu chinh, thoi huong trg cép x4 hoi hang thang, hé tro
kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang

04 | Tro giup xa hoi khan cap vé hd tro lam nha &, stra chita nha o

05 Thu tuc Doi, cép lai Giéy xac nhan khuyét tat

Thi tuc xac dinh, xac dinh lai muc do khuyét tat va cap Gidy xéc

06 !
nhan khuyeét tat

07 | H3 tro chi phi mai tang cho dbi tuong bao tro xa hoi

08 | Nhan chim séc, nudi dudng doi tugng can bao vé khén cap

LINH VU'C NGUOI CO CONG

Tht tuc xac nhan vao don d& nghi di chuyén hai cot liét si; don

01 X ;
dé nghi tham viéng md liét s

02 | Thu tuc uy quyén hudng trg cap, phu cép wu dai

LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

01 |Thu tuc quyét dinh quan 1y cai nghién ma tay tu nguyén tai gia
dinh

02 | Thi tuc quyét dinh cai nghién ma ty tu nguyén tai cong d(‘“)ng

LINH VUC TRE EM

01 | Ap dung chc bién phép can thiép khan cép hoic tam thoi cach ly
tré em khoi moi truong hodc ngudi gay ton hai cho tré em




"Q&Wﬁﬁ Q‘i am dut viée cham soc thay thé cho tré em

PPhé duyét ké hoach hd trg, can thiép doi vai tré em bi xAm hai hodc
¢6 nguy co bj bao luc, boc 19t, bo roi va tré em c¢6 hoan canh dic
biét

Ding ky nhan chiam soc thay thé cho tré em dbi v&i ca nhan,
04 ngudi dai dién gia dinh nhan cham soéc thay thé khong phai la
ngudi than thich cia tré em

Thong bao nhan cham séc thay thé cho tré em ddi voi ca nhan,
05 nguoi dai dién gia dinh nhén chim soc thay thé 1a ngudi than
thich cua tré em

06 Chuyen tré em dang dugc cham sdc thay thé tai co sO trg giup xa
hoi dén c4 nhén, gia dinh nhan chim sdc thay thé

LINH VU'C BAO HIEM XA HOQI

1 Phé duyét dbi tuong dugc ho trg phi bao hiém nong nghiép

) Thu tuc cap glay phép st dung tam thoi phan hé pho dé t chirc
dam cudi va dlem trong gilr xe phuc vu dam cudi

3 Thu tuc cip gidy phép sir dung tam thoi phan hé phd dé t6 chirc
dém cudi va diém trong giit xe phuc vu ddm cudi

LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

1 Thu tuc ting gidy khen cia Chu tich UBND cap x4 vé thuc hién
nhiém vu chinh tri

2 Thu tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich
thi dua theo dot hodc chuyén dé

3 Thu tuc tang gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich dot

xuat

4 Thus tuc tang gidy khen ctia Chii tich UBND cép x4 cho gia dinh

5 Thu tuc tang danh hiéu Lao dng tién tién
LINH VUC TON GIAO
1 Thu tuc ding ky hoat dong tin ngudng

2 Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng

3 Thu tuc ddng ky sinh hoat t6n gido tap trung




37l shhu tue théng bao danh myc hoat dong ton gido doi véi to chirc
. 2 e 3 . 3 A A L4 2 ~ ~
POIE0 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

“ Thu tuc thong béo danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi
‘ r |4 * A A b4 7 A ~
to chirc co dia ban hoat dong ton giao & mot xa

6 Thu tuc ding ky thay doi nguoi dai dién ctia nhém sinh hoat tén
gido tap trung

7 Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
trong di ban mot xa

8 Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung
den dia ban xa khac

9 Thu tuc théng bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido
tap trung

10 Thu tuc théng bao td chirc quyén gbp trong dia ban mot xa cla co
s& tin ngudng, to chirc tén gido, td chirc ton gido truc thude

LINH VUC PAT PAI

' | Tha tuc hoa giai tranh chip dat dai

'LINH VU'C MOI TRUONG

2| Tha tuc x4c nhan Hop ddng tiép can nguédn gen va chia sé loi ich

LINH VU'C TIEP CONG DAN

1 Thu tuc Tiép cong dén tai cp xa

LINH VUC XU LY PON THU

I | Tha tuc Xt 1y don tai cdp xa

LINH VUC KHIEU NAI VA TO CAO

I | Tha tuc Giai quyét td céo tai cép xa

z Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an dau tai cép xa

LINH VUC PHONG CHONG THAM NHUNG

[ [ Th tuc K@ khai tai san, thu nhdp

2 Tht tuc Xé4c minh tai san, thu nhap

3 Thu tuc Tiép nhan yéu cau giai trinh




1' Thu tuc thong bao to chiic 18 hoi cAp xa

LINH VUC GIA PINH

L. Thu tuc xét ting danh hiéu Gia dinh van héa hang nam

2. | Thu tuc xét tang Gidy khen Gia dinh van hoa

LINH VU'C THU VIEN

L. Thu tuc thong bdo thanh lap thu vién d6i véi thu vién cong d?)ng

Z. Thu tuc thong bao sap nhép, hop nhat, chia, tach thu vién doi vdi
thu vién cong dong

3'~ Thu tuc thong bao chdm dit hoat dong thu vién cong déng

LINH VUC THE DUC THE THAO

L. ] Thl:J tuc cong nhan cau lac b thé thao co s

QUAN LY CONG SAN

L. Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

2. | Quyét dinh thanh Iy tai sin cong

3. Quyét dinh ti€u huy tai san cong

LINH VUC THUY LOI

ik Th tuc nhan hd trg dau tu 'xdy dung phat trién thuy loi nho, thuy
loi néi dong va tudi tién tién, tiét kiém nuoce (D6i véi ngudn hd tro
truc tlep, ngan sach dia phuong va ngudn von hop phép khac cia
dia phuong phan bd du toan cho UBND cép xa thuc hién)

2. Tham dinh, phé duyét phuong 4n tng pho thién tai cho cong trinh,
vung ha du dap trong qua trinh thi cong thudc thdm quyén cia
UBND cép x4.

3. Tham dinh, phé duyét phuong an ng ph6 vdi tinh hudng khin cap

thuoc tham quyén cua UBND cap X4.

LINH VUC PHONG CHONG THIEN TAI

Pang ky ké khai s6 lugng chin nudi tap trung va nudi trong thay

1.
san ban dau

2 Ho trg khdi phuc san xuat ving bi thiét hai do dich bénh

3 Hb tro khoi phuc san xuét vung bi thiét hai do thién tai

4, Hb trg kham chira benh trg cAp tai nan cho lyc lugng xung kich
phong chong thién tai cAp x4 trong trudng hop chua tham gia bao
hiém y té, bao hiém x4 hoi

5. Tro cép tidn tut, tai nan (dél vdi trudng hop tai nan suy giam kha

néng lao dong tir 5% trd 1én) cho lyc luong xung kich phong

chéng thién tai cép xd chua tham gia bao hiém xa hoi




'¢ TRONG TROT

U yén ddi co cdu cdy trong trén dét trong lGa

sOY GIAO DUC

Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap

Thu tuc sap nhap, chia, tach nhém tré, I6p mau gido doc 1ap

3 | Thu tuc giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cia
td chire, c4 nhan dé nghi thanh 1ap)

4 Thu tuc cho phép nhom tré, 16p mau gido doc lap hoat dong giao
duc tro lai

5 | Thu tuc cho phép co so gido duc khéc thuc hién chuong trinh giao

duc tiéu hoc

LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC

1.

Thong béo chdm dut hoat dong ctia to hop tic

2. | Thong bao thay dbi to hop tac
3. | Théng bdo thanh 1ap t6 hop téc
DAN SO - SUC KHOE SINH SAN
1 | Thu tuc xét hudng chinh sach hd trg cho d6i tugng sinh con

dang chinh sach dan s6




